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PRESENTACION

El curso ofrece a los alumnos una perspectiva general del proceso de consecucién de
informacién que cuente con trascendencia tributaria del contribuyente. Se analizan las
diversas bases de datos en los que se encuentran dicha informacion. Igualmente se
aborda la entrevista con trascendencia tributaria para, finalmente, exponer las bases del
régimen juridico de la proteccidn de datos de caracter personal en el ambito tributario. En
todas las materias que el curso incluye se expondran los principios generales de las
mismas asi como la legislaciéon aplicable. El curso se complementa con numerosa
jurisprudencia y casos practicos.

OBJETIVOS

Los objetivos del presente curso son los siguientes:

e Conocer las técnicas existentes para identificar los documentos con trascendencia
tributaria de los distintos contribuyentes.

e Determinar los instrumentos de observacion de que se dispone.

e Conocer las principales bases de datos de la Administracion Tributaria y de otros
organismos publicos y privados.

e Analizar el correcto uso de la informacidén tributaria obtenida de las bases de
datos.

e Analizar la entrevista con trascendencia tributaria.

e Indicar las normas que han de regir la entrevista con trascendencia tributaria.

e Exponer las bases del tratamiento de los datos de caracter personal en el ambito
tributario.

e Mostrar los derechos que, en materia de proteccion de datos de caracter personal,
corresponden al contribuyente.

METODOLOGIA

La metodologia online propuesta se ajusta a las caracteristicas y necesidades de cada
alumno/a, combinando las metodologias de ensefianza programaday de trabajo
auténomo del alumnado con el asesoramiento de un/a formador/a especializadoy
mediante el uso de las nuevas tecnologias de la informacion y comunicacidn, creando un
entorno de aprendizaje activo, proximo y colaborativo en el Campus Virtual.

« ENSENANZA PROGRAMADA: Persigue transmitir los conocimientos al alumnado
sin la intervencidn directa de el/la formador/a, a través de la organizacién y
estructuracion de los contenidos de forma secuencial. La realizacion periddica de
ejercicios y pruebas de autoevaluacién permiten afianzar lo aprendido y corregir
los posibles errores en el aprendizaje.
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e TRABAJO AUTONOMO: Sistema de trabajo donde el/la alumno/a asume la
responsabilidad de su proceso de aprendizaje, adaptandolo a su ritmo de trabajo y
a sus propias necesidades, lo que exige una mayor implicacion por su parte.

Las acciones formativas estan disefiadas para propiciar el fomento de las habilidades,
conocimientos y experiencias relevantes para el desarrollo profesional dentro del ambito
de la tematica del curso.

El material didactico objeto fundamental del proceso de ensefianza, serd puesto a
disposicion del alumno en el Campus de manera ordenada y en los formatos mds idéneos
para ajustarlos a las especificaciones del curso. El alumno debe trabajarlos de manear
auténoma dedicando un tiempo que dependerd de las necesidades individualizadas del
alumno.

PROGRAMA

UD1. Técnicas de identificacion de documentos con trascendencia tributaria de los
contribuyentes

- Técnicas de identificacion de documentos con trascendencia tributaria de los
contribuyentes

— Nudmero de identificacién fiscal

— Declaracién censal

- Libros contables

— Facturas

- Obligaciones contables de los sujetos pasivos del impuesto sobre el valor
afadido

- Certificados tributarios

— Jurisprudencia

- Hemos aprendido...

UD2. Instrumentos de observacion

- Instrumentos de observacion

- Listas de cotejo

- Informacidon de entidades bancarias

- Informacién a suministrar

- Diligencias de constancia de hechos e informes. Requisitos
— Jurisprudencia

- Hemos aprendido...
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UD3. Bases de datos de contenido tributario especificas de la Administracién tributaria

- Bases de datos de contenido tributario especificas de la Administracién
tributaria

- Altas

- Modificaciones

- Bajas, eliminacidn y ordenacion

— Estructura

— Jurisprudencia

- Hemos aprendido...

UD4. Bases de datos de contenido tributario externas

— Bases de datos de contenido tributario externas

- Obligatoriedad de la inscripcion y de otras comunicaciones del empresario

- La afiliacion al sistema de la Seguridad Social

- Elalta enlos Regimenes del sistema de la Seguridad Social

- Solicitudes de inscripcién y comunicaciones de modificacién de datos

— Tramitacion y resolucion de las solicitudes de inscripcion, de la opcidon de
cobertura y demas comunicaciones del empresario

- Practica de lainscripcion

- Altas, bajas y variaciones de datos de los trabajadores. Normas generales

— Operaciones de tablas

— Jurisprudencia

- Hemos aprendido...

UDs. Informes sobre las actuaciones de obtencion de informacion

- Informes sobre las actuaciones de obtencién de informacidn

— Principales declaraciones informativas

- Técnicas de proteccion de datos y confidencialidad en bases de datos de
contenido tributario

— Jurisprudencia

- Hemos aprendido...
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UDs. Informacién con trascendencia tributaria en organismos publicos y registros
oficiales

- Informacién con trascendencia tributaria en organismos publicos y registros
oficiales

- Obligaciones de informacidn

- Autoridades sometidas al deber de informar y colaborar

- Registros oficiales

- Archivos Publicos

- Los documentos registrados de naturaleza tributaria

- Clases de documentos

- Contenido de los asientos registrales

- Procedimientos de acceso a la informacidn registrada. Restricciones y
prohibiciones

- Obtencidn de informacidn con trascendencia tributaria por suministro

- Obtencidn de informacidn con trascendencia tributaria por captacion de
contribuyentes

— Jurisprudencia

- Hemos aprendido

UD6. La entrevista con trascendencia tributaria

- Laentrevista con trascendencia tributaria

- Iniciacién de oficio

- Iniciacidn a instancia del obligado tributario
- Subsanacidén

- Concepto

- Clases

- Fasesy planificacion

- Habilidades sociales de comunicacion

— Jurisprudencia

- Hemos aprendido

UD7. Comunicacién formal previa a la visita

- Comunicacién formal previa a la visita
— Habilidades de comunicacion
- Medios
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- Textos complementarios

- Hemos aprendido...

UDS8. Normas de actuacion en la visita

- Normas de actuacion en la visita
— Tipos de visitas

- Ambito

- Objetivos

- Organizacion

— Jurisprudencia

- Hemos aprendido...

UD9. Protocolo durante la visita

UD1o0.

— Protocolo durante la visita

- Saludo

— Presentaciones

- Precedencias

- Tratamientos

—  Ambito espacial y temporal

- Reglas de cortesia

- El escenario de observacidn. Espacio fisico
— Personas y acontecimientos

- Accesoy estancia en el escenario
— Jurisprudencia

- Hemos aprendido...

Derechos y deberes de los intervinientes

— Derechos y deberes de los intervinientes

— Derechos de los obligados tributarios

- Las obligaciones tributarias

— Ambito administrativo general

— Solucién a los problemas en el lugar de la visita
- Comunicacién formal posterior a la visita

— Jurisprudencia

- Hemos aprendido...
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UD11. Normativa de Proteccion de Datos de Caracter Personal

UD12.

UD13.

— Normativa de Proteccién de Datos de Caracter Personal

- Aspectos generales de la normativa

- Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales

- Reglamento General de Proteccidn de Datos

- Ley 9/2014, de 9 de mayo, General de Telecomunicaciones

- Ley25/2007, de 18 de octubre, de Conservacion de Datos Relativos a las
Comunicaciones Electrdnicas y a las Redes Publicas de Comunicaciones

- Ley 34/2002, de 11 de julio, de Servicios de la Sociedad de la Informaciény de
Comercio Electrdnico

— Deber de secreto

— Jurisprudencia

- Hemos aprendido...

Datos de caracter personal

— Datos de caracter personal

- Identificacidn. Tipos

— Principios de proteccién de datos

- Datos de las personas fallecidas

- Tratamientos concretos

- Transferencias internacionales de datos
— (CAdigos de conducta y certificacion

- Cancelacién y rectificacion

— Jurisprudencia

Hemos aprendido...

Derechos que asisten al contribuyente

- Derechos que asisten al contribuyente
- Derecho de supresion

— Derecho ala limitacion del tratamiento
— Derecho ala portabilidad

— Derecho de oposiciéon
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UD15.

5
gora
Derechos y deberes del personal al servicio de la Administracién tributaria
Ficheros de caracter personal. Definicidn

Ejercicio del derecho de acceso

Jurisprudencia

Hemos aprendido...

Medidas de seguridad

Medidas de seguridad

Medidas de seguridad de nivel basico

Medidas de seguridad de nivel medio

Medidas de seguridad de nivel alto

Medidas de seguridad aplicables a los ficheros y tratamientos no automatizados
Elaboracidn del protocolo de seguridad

Aplicacion de medidas de seguridad

El documento de seguridad

Jurisprudencia

Hemos aprendido...

Gestion de incidencias

Gestidn de incidencias

Obligaciones generales del responsable y encargado del tratamiento
Encargado del tratamiento

Delegado de proteccion de datos

Fases del procedimiento

Clasificacion

Técnicas de proteccion de datos y confidencialidad en la obtencién de
informacion de contribuyentes, organismos publicos y registros oficiales
Jurisprudencia

Hemos aprendido...
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DURACION

90 horas lectivas

HOMOLOGACION

Esta formaciéon puede ser homologada por el Instituto Andaluz de la Administracién
Publica

Instituto Andaluz de
Administracion Publica

SOBRE NOSOTROS

Egora tiene la consideracién de Centro o Entidad Colaboradora de la Junta de Andalucia
en materia de Formacion Profesional para el Empleo. Contamos con dos centros
presenciales acreditados por el SEPE para la imparticion de Especialidades Formativas y
Certificados de Profesionalidad. Por otro lado, somos una entidad inscrita en el Registro
Estatal de Entidades de Formacién para el Empleo (FUNDAE) con cddigo 1475 para
impartir, dentro de la iniciativa de Formacién Programada por las Empresas, formacion
profesional para el empleo distinta de las especialidades formativas incluidas en el
Catalogo de especialidades formativas, de acuerdo con lo establecido en la Ley 30/2015,
de 9 de septiembre, por la que se regula el Sistema de Formacion Profesional para el
empleo en el ambito laboral y del articulo 14.3 del Real Decreto 694/2017, de 3 de julio,
que desarrolla la citada Ley.

Fundacion Estatal

PARA LA FORMACION EN EL EMPLEO

Emple.oz SERVICIO PUBLICD
Formacion GOBIERNO  MINISTERIO romme
i DE ESPAMNA DETRABAJO
y Trabajo ¥ ECONOMIA SOCIAL SEPE
Autonomo
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CALIDAD

Egora plantea la calidad como un objetivo primordial, dirigiendo todos nuestros
esfuerzos en el cumplimiento de los requisitos y expectativas de sus clientes,
contribuyendo a su satisfaccion. En este sentido, nuestra empresa tiene implementado un
Sistema de Gestién de la Calidad, mediante el cual, EGORA ASESORES DE FORMACION,
S.L. cumple con los requisitos de la Norma ISO 9001:2015, auditado anualmente por la
empresa internacional certificadora Bureau Veritas. Contamos con un Departamento de
Calidad formado por un equipo profesional cualificado, que garantiza un Sistema de
Gestion de Calidad maduro y comprometido con las necesidades de nuestros clientes,
asegurando que la formacién impartida y servicios prestados cumplen con los requisitos
explicitos e implicitos, legales y reglamentos particulares.

1S0 9001:2015

BUREAU VERITAS

Certification

ADHESIONES

Egora pertenece a diferentes asociaciones e instituciones oficiales:

Autcforieg?  @4° cecAp

AGRUPACION

vértice
cCcec

UNIVERSIDAD

NEBRIJA

/4

asociacionde

: \ mpresarios
CONFEDERACION de
EMPRESARIOS

PROVINCIA DE CADIZ
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